
 

 

 

 

zum 01. September 2024 als 

Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) 
Fachrichtung allgemeine innere Verwaltung des  

Freistaates Bayern und Kommunalverwaltung (VFA-K)  

Wie abwechslungsreich und interessant die 3-jährige Ausbildung in einer Kommunalverwaltung sein 
kann, lernst du in deiner praktischen Ausbildungsphase in den verschiedenen Sachgebieten des Marktes 
Zeitlofs kennen. 
Die Beratung und Unterstützung der Bürger*innen stehen hier klar im Vordergrund. 

Als „Allrounder“ sind die Einsatzmöglichkeiten ebenso vielfältig und zahlreich wie die Aufgaben der 
Verwaltung selbst. Gerade für junge Menschen, die gerne im Kontakt zu Menschen stehen, die 
Abwechslung zwischen Bildschirmarbeit, Arbeit mit Gesetzestexten und Beratungstätigkeit mögen, ist 
dieser vielseitige Beruf genau das Richtige. 

Die theoretische Ausbildung findet als Blockunterricht in der Berufsschule Schweinfurt und an der 
Bayerischen Verwaltungsschule in zwei bis drei Schulblöcken pro Ausbildungsjahr (voraussichtlich Bay. 
Verwaltungsschule Neustadt a. d. Aisch mit Unterkunft und Verpflegung) statt.  

Wir bieten einen Ausbildungsplatz mit einem abwechslungsreichen, interessanten und vielfältigen 
Aufgabenbereich und gute Übernahmechancen an.  

Die Vergütung erfolgt tariflich nach dem TVAöD und beträgt in der ab 01.03.2024 geltenden Fassung: 
1. Ausbildungsjahr 1.218,26 €, 2. Ausbildungsjahr 1.268,20 € und im 3. Ausbildungsjahr 1.314,02 € 

Wir erwarten 

• mindestens einen qualifizierenden Hauptschulabschluss  

• Flexibilität und eine schnelle Auffassungsgabe 

• Lernbereitschaft und Eigeninitiative 

• Kontaktfreudigkeit und kundenorientiertes Verhalten gegenüber den 
Bürgerinnen und Bürgern 

• Teamfähigkeit 

• gute sprachliche Ausdrucksweise 
 
Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns über eine aussagekräftige Bewerbung mit den 
üblichen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, letztes Schulzeugnis, evtl. Praktika-Nachweise) bis 15. 
Dezember 2023 an den Markt Zeitlofs, Personalabteilung, Baumallee 12, 97799 Zeitlofs oder per E-Mail  
poststelle@markt-zeitlofs.de. 

Für Fragen bzw. weitere Informationen steht Herr Schöppner (0 97 46 / 91 19 33) oder  
Herr Fritzmann (0 97 46 / 91 19 12) zur Verfügung. 

 

 


